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1. A gylijtékori szabalyzat indoklasa, a gyijtokort meghatarozo tényezok
1.1. Funkcidorendszer és a konyvtari hattér
A kulturalis javak védelmérol és a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari
ellatasrol és a kozmiivel6désrol szolé CXL. tv. III. részének alapjan a Rumi Rajki
Istvin AMK Kozségi és Iskolai Konyvtar altaldnos gy(jtékor(, alapszinti
szolgaltatasokat nyujté telepiilési kozkonyvtar. Része a magyarorszagi nyilvanos
konyvtari ellatds rendszerének. Folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a
szombathelyi Berzsenyi Daniel Konyvtarral és a Nyugat-magyarorszagi Egyetem
Regiondlis Pedagogiai Szolgaltaté és Kutaté Kozponttal. Gyljteményépitési
koncepcidja kidolgozasakor figyelembe veszi a telepiilésen miikod6é altalanos
iskola és a telepiilésen él6k igényeit.
Amennyiben a helyi konyvtar nem tudja kiszolgadlni a konyvtarhasznalé kérését,
konyvtaron kiviili forrasok, lehetdségek allnak rendelkezésre:
- mas konyvtarak szolgaltatasai
- konyvtarkozi kolcsonzés lehetésége
- szamitogépes haldzaton elérhetd adatbazisok
A jelenlegi gyftijtokori szabdlyzat nem végleges. A telepiilésfejlédést, az 1j
informaciohordozék és dokumentumtipusok gylijteményi integralasanak
lehetdségét figyelembe véve aktualizalasa folyamatos kotelezettség.

1.2. A beszerzés forrasai
A Kkonyvtar allomanyanak gyarapitasara a kovetkezd forrdsok allnak
rendelkezésre:
* Eredeti kéltségvetés:
- Afenntarté 6nkormanyzat altal biztositott éves dokumentumvasarlasi keret:
Konyvbeszerzés, nem hagyomdnyos dokumentumok vdsdrldsa:
Konyvkiadék kindlatab6l valogatva, els6dlegesen az  Alexandra
Konyvnagykerrel kotott szerz6dés alapjan.
Folydirat-elbfizetés (magyar nyelvii): a Konyvtarellaté6 Koézhasznu
Tarsasagon keresztil.
» Egyéb forrds:

- Palyazati tAmogatas: A pdalyazati tamogatas elnyerésének esetlegessége miatt
csak kiegészito forrasa lehet az allomanygyarapitasnak.

- Téritmények: Beiratkozasi dijak, az olvasék altal elveszett és megtéritett
dokumentumok ara, illetve a befizetett késedelmi dijak.

- Ajandék: Maganszemélyektdl, alapitvanyoktol, konyvtaraktol,
intézményekt6l. Maganszemélyektdl, alapitvanyoktoél stb. csak a konyvtar
gyljtékorébe illeszked6 dokumentumok fogadhatdk el.

- Erdekeltségnovel tamogatas.
- Tankoényvtamogatas

2. A gylijtokor meghatarozasa
A Rumi Rajki Istvan AMK Kozségi és Iskolai Kényvtar gyarapitasanal altalanos az
egy példanyos beszerzés. Ez aldl kivétel az altalanos és kozépiskolasok kotelezd és
ajanlott olvasmanyainak kore, szétarak, atlaszok. Olyan gy(ijtemény kialakitasa a
cél, amely alkalmas a telepiilésen felmeriil6 altalanos tajékoztatasi igények
kielégitésére, valamint képes megfelelni az dltalanos iskolaban foly6 oktaté-neveld
munka elvarasainak, és biztositja didkok tanulasahoz sziikséges dokumentumokat,
informaciokat. Ezen kivil a konyvtar beszerzi Rum telepiilésre vonatkozé



helyismereti vonatkozasd miveket. Nem gy{ijt semmiféle olyan kiadvanyt, amely
faji, nemzeti, vallasi vagy egyéb megkiilonboztetd elveket hirdet, amely sérti a
tarsadalmi k6zmegegyezéssel elfogadott moralis és etikai elveket, uszitasra vagy
gytloletkeltésre alkalmas.

2.1. Fo gytijtokore - iskolai konyvtari feladatok ellatasara

2.2.

2.3

2.4.

Folyamatosan gytijti a magyar nyelven megjelen6 kiadvanyok kozil a
kovetkezdket:
a tananyaghoz kapcsol6d6 (a tudomanyokat részben, vagy teljesen bemutatd)
alapszintli segédkonyveket, torténeti 6sszefoglalékat, ismeretkozl6 miiveket,
szaktantargyakhoz kapcsol6do alapszintii elméleti és torténeti 6sszefoglalokat,
a helyi tantervekhez kapcsol6dé kotelezé és ajanlott olvasmanyokat,
a nevelés, oktatas elméletével foglalkoz6 legfontosabb kézikonyveket,
a kilonféle tantargyak oktatasat segité mdodszertani kézikonyveket, segédleteket,
az iskolai konyvtar tevékenységét érint6 jogszabalyokat, allasfoglalasokat.

Fo6 gylijtokore - kozségi konyvtari feladatok ellatasara
Folyamatosan gytijti a magyar nyelven megjelen6 kiadvanyok kozil a
kovetkezdket:

lirai, prozai és dramai antol6giakat,

klasszikus és kortars szerz6k miiveit, gylijteményes koteteit,

népkoltészet, meseirodalom azok gylijteményes koteteit,

alap és kozépszinti altalanos lexikonokat,

alap és kozépszinti enciklopédiakat,

tudomanyok, a kultira a hazai és az egyetemes miivel6déstorténet alapszintli és

kozépszintii elméleti és torténeti 6sszefoglaloit,

szorakoztatd irodalmat.

Mellék gytijtokore - iskolai konyvtari feladatok ellatasara
Valogatva gy(jti magyar nyelven az iskola céljait, feladatait, valamint pénziigyi,
targyi szempontokat figyelembe véve
a tananyaghoz kapcsol6d6 (a tudomanyokat részben, vagy teljesen bemutato)
kozépszintli segédkonyveket, torténeti 6sszefoglalokat, ismeretkézlé miiveket,
a szaktantargyakhoz kapcsolédd kozép- és felsOszintli elméleti és torténeti
osszefoglaldkat,
a pszicholdgiai miiveket, enciklopédidkat, szakszdtarakat, a gyermek és az ifjukor
lélektanaval foglalkoz6 kiadvanyokat.

Mellék gytijtokore - kozségi konyvtari feladatok ellatasara
Pénziigyi szempontokat figyelembe véve magyar nyelven gyijti:

a tematikus antolégiakat,

életrajzokat, torténelmi regényeket,

gyermek és ifjusagi regényeket, elbeszéléseket, verseket

foly6iratokat, napilapokat, szaklapokat

zenei irodalmat

A gylijtemény részei:
kézi konyvtar



- kolcsonozheté allomany (részei: felnétt szakirodalom, szépirodalom; gyermek
szép-, ismeretterjeszt6 irodalom)

- konyvtarosi segédkonyvtar

- id6szaki kiadvanyok

- nem nyomtatott dokumentumok

- tartds tankonyvek

4.A gylijtemény 6sszetétele formai szempontbal.
A konyvtar gy(jtékore magaba foglalja a kozségi és iskolai konyvtar feladatainak
ellatasahoz  sziikséges alabb felsorolt dokumentum tipusokat, illetve
informaciohordozdkat.
- konyvek és konyvjellegli kiadvanyok
folyoirat jellegii kiadvanyok (periodikak)
(A periodikdakat a konyvtar az olvasék valtozé igényeihez igazodva
rendeli. Az idészaki kiadvanyok kottetés nélkiili megbrzésének ideje
harom év.)
audiovizuadlis ismerethordozdk (videokazetta, DVD)
auditiv dokumentumok (hangkazetta, CD)
szamitogéppel olvashaté dokumentumok (CD-ROM)

5.A gylijtemény Osszetétele tartalmi szempontbdl.
5.1. Szakteriileti bontas szerint
Altalanos miivek
o Altalanos lexikonok, enciklopédiak:
A hazai és az egyetemes miivel6déstorténet, a kultdra és a tudomanyok
ismeretterjesztd szint elméleti és torténeti oOsszefoglaldi, lexikonok,
enciklopédidk a kézikonyvtari részeként, egy-egy példanyban a teljesség
igénye nélkiil.
Altalanos lexikonok, enciklopédidk CD-ROM-on megjelent kis szamban
 Alap és kozépfoku konyvtartani oOsszefoglalok, konyvtari modszertani
kiadvanyok, a konyvtarakkal foglalkozé konyvek valogatva; a konyvtari
feldolgoz6 munkdhoz - gyarapitds, nyilvantartds, bibliografiai leiras,
osztalyozas, katalogusszerkesztés - felhasznalhato szabvanyok, segédletek a
konyvtarosi segédkonyvtar részeként.
Filozofia, pszicholdgia
» Afilozéfiai rendszereket és iranyokat képvisel6

- lexikonok, kisenciklopédiak, kozép szintl mivek valogatva
kézikonyvtari allomanyként,

- filozofiai szoveggylijtemények és tanulmanykotetek a kolcsonozhetd
szakirodalomként erésen valogatva,

- filoz6fusok munkai valogatva kélcsonozhetd a szépirodalomként.

* Alélektannal foglalkoz6 miivek

- a pszichologia alapfogalmait, fejlédését tartalmazd, a nevelés és a
tanulds lélektani kérdéseivel foglalkoz6 legalapvetébb miivek Kkis
szamban a kolcsonozhet6 allomanyként,

- pszicholégiai enciklopédidk, szakszétarak; egyes agaival foglalkozd
kézikonyvek koziil a legfontosabbak valogatva a kézikonyvtarban
vannak elhelyezve

* Etika



alapszinti etikai konyvek osztalynyi példanyszamban a tankényvtarban,

etikai kisenciklopédiak, erkolcsi kérdésekkel foglalkozé kézikonyvek kis szamban
a kézikonyvek kozott,

alapszintli kérdésekkel foglalkoz6 CD-ROM-ok a nem hagyomanyos
dokumentumok kozott.

Vallas

a kézi konyvtarban a vallastorténeti, mitolégiai kislexikonok valogatva,
a kolcsonozhetd allomany részét képezik a gyermekeknek szant, alapszinti
vallassal, Biblidval foglalkozé ismeretterjeszt6 munkak.

Tarsadalomtudomany

* Tarsadalomtudomany, politika, nevelés

kisszamu alapszinti miivei a k6lcséndzhetd részben,

kisszamu tudomanyos szintii a kézi konyvtarban

»  Statisztika, jog, kozgazdasagtan, pénziigy

erdsen valogatva a kézikonyvtarban.

* Néprajz

a tajegységek sajatos jellemz6it tartalmazé mivek a kolcsondzhetd
allomanyrészben,

az orszag legfontosabb néprajzi 6sszefoglaloi a kézikdnyvtarban,

népmesék a gyermek szépirodalomban.

Természettudomany

* Természettudomanyi

szaklexikonokat, szakenciklopédidkat a Kkézikonyvtarban, torekedve, hogy
minden szakteriiletet lefedjenek,

ismeretterjeszt6 szakirodalom alap és kozép szinten a kélcsondzhetd részben, a
gyljtemény jelent6s hanyadat alkotva,

hatarozdékonyvek a tankdényvtarban,

a nem nyomtatott dokumentumok kozo6tt CD-ROM, videokazetta formajaban
gyermeklap a folydirattarban.

Alkalmazott tudomanyok

* Talalmanyok

CD-ROM-on a nem nyomtatott dokumentumok kozt,

a kolcsonozhetd részlegben kozépszinten tajékoztaté miivek, kiillonos tekintettel
a magyar felfedezésekre.

* Orvostudomany

alapszint(, altalanos tajékozédast adé konyvek a kézi konyvtarban.

* Technika

szaklexikon, enciklopédikus konyvek a kézi konyvtarban,

alap, kozépszintli miivek erésen valogatva,

szaklap a folyéirattarban.

* MezOgazdasag

alap- és kozépszintli kertészeti és mezdgazdasagi ismereteket nyudjté konyvek
valogatva a kolcsonozhet6 részben,

fels6szintli 0Osszefoglalé konyvek, szaklexikon a kézi konyvtarban, egy-egy
példanyban

folyéirat a folydirattarban

» Haztartas



szakdcskonyvek, lakasok, kézimunkak, gyermekgondozasos Kkoényvek a
kolcsonodzhetd részben taldlhatok jelentés szamban alapszinten, gyarapitasuk
esetleges,

folyéirat a folyéirattarban.

e Szervezés, vezetés

kozlekedéshez kapcsol6dd ismeretanyagrol szélé kiadvanyok a kolcsonozhetd
részben, tobb példanyban

marketinghez kapcsol6do6 szakkonyvek a kézikonyvtarban talalhatok.

* Iparagak

jelentésen valogatva, alacsony példanyszamban a kélcsonozhet6 részben.

Miivészet, sport

* Kertépitészet, épitészet

épitészettorténet, szaklexikon a kézikonyvtarban valogatva,

kozép szintl informacidkat nydjté miivek a kélcsondzhetd részben.

* Rajzmiivészet, festészet, grafika, fényképészet

alap, kozépszinten tajékoztatdé miivek a kélcsonozhetd allomanyrészben,
albumok, torténeti 6sszefoglalok a kézikonyvtarban.

e Zene, ének

szaklexikonok a kézikonyvtarban,

kozép szintl miivek a kdlcsondzhetd részben,

oktatasi celu hangkazettak a tankdnyvtarban,

CD, CD-ROM erésen valogatva a nem nyomtatott dokumentumok kozt.

¢ Filmmiuvészet, szinhazmiivészet, tinc

kozépszintli ismereteket ad6 konyvek erdsen valogatva a kolcsonozési
allomanyban,

szaklexikonok valogatva a kézikonyvtarban.

* Tarsasjatékok

a kolcsonozhetd részlegben talalhat6 valogatva.

* Sport, vadaszat

alaposan valogatva, a k6lcsonzési részlegben.

Nyelvtudomany, irodalomtudomany

* Nyelvtudomany

kézi konyvtarban gytjtve a szakenciklopédiak, szakszétarak,

az alap és kozépszintl nyelvi szotarak, nyelvtudomannyal foglalkoz6 kotetek a
kolcsonodzhetd dllomany részét képezik,

tankonyvtarban osztalynyi helyesirasi szotar.

» Szoétarak

nemzetkozi nyelvek kozépszintii szotara egy-egy példanyban, a kézikonyvtarban,
a helyi altalanos iskoldban oktatott idegen nyelvek szoétarai fél csoportnyi
példanyszamban, a tankényvtarban,

idegen nyelvek oktatasahoz hasznalhat6 alap és kozépszintli ismereteket adé CD-
ROM-ok a nem nyomtatott dokumentumok kozt.

* Irodalomtudomany altaldban, irodalomtorténet

fels6 szintl 6sszefoglaldk, lexikonok a kézikényvtarban,

fels6 szinti 0Osszefoglaldk, lexikonok CD-ROM-on a nem nyomtatott
dokumentumok kozt,

alap és kozépszint{i tanulmanyok a kélcsonoézhetd részben,

gyermek és felndtt idszaki kiadvanyok a folydirattarban,



- gyermek, ifjasagi, feln6tt szépirodalom klasszikus miveinek beszerzése
torekedve a teljességre a kolcsonozhetd részben,

- szorakoztatd szépirodalom, kortars szerz6k mivei erdsen valogatva a
kolcsonozhetd részben.

* Egyes nemzetek irodalma

- er6sen valogatva a kdlcsonodzhetd részben.
e Magyar irodalom

- fels6szintli szakkonyvek a kézikonyvtarban, a kapcsol6dé CD-ROM-ok a nem
nyomtatott dokumentumok kozott,

- alap és kozépszintli szakirodalom a kolcsonozhetd részben a teljesség igénye
nélkiil.

Foldrajz, életrajz, torténelem
* Honismeret

- helyismereti, helytorténeti kiadvanyok gy(jtése Vas megyérdl valogatva, Rum
kozségrol teljességre torekvien.

* Foldrajztudomany, térképek

- fels6szintli természet-, gazdasag-, telepiilésfoldrajzi, kontinenseket bemutat6
kiadvanyok, vilagatlasz a kézikonyvtarban valogatva,

- alap és kozépszintl foldrajzi konyvek, utikonyvek a kdlcsonozhet6 allomanyban,
torekedve az atfogé gylijtemény kialakitasara, gyakran felmeriil6 igények alapjan,

- a nem nyomtatott dokumentumok koézt CD-ROM-on alap szintli ismereteket
nyujté kiadvanyok.

* Eletrajzok
- lexikon jelleg(i kiadvanyok a kézikonyvtarban,
- tanulmanykotetek a k6lcsénozhetd részben.

* Torténelemtudomany

- a kézikonyvtarban a torténelemtudomany elméletével foglalkoz6, O6kortol
napjainkig terjedd iddszakot, annak legfontosabb eseményeit bemutato, felsd
szintd mivek,

- a kolcsonozhet6 részben alap és kozépszintii torténelmi és segédtudomanyaihoz
kapcsolodd6 miivek jelentdés szamban, kiemelked6en gylijtve a magyar
torténelemhez kapcsol6do koteteket,

- a nem nyomtatott dokumentumok kozt CD-ROM-on, videokazettan térténelmi
informaciok oktatasi célra.

5.2. Szépirodalom, gyermek- és ifjusagi irodalom

A magyar és a vilagirodalom, illetve a gyermek- és ifjisagi irodalom klasszikusaibdl
rendelkezésre all6 alapallomanyat az igénybevétel mértékéhez igazodva
folyamatosan frissiti az egyes miivek ujabb kiadasaival. Az altaldnos és
kozépiskolai hazi és ajanlott olvasmanyok esetében gylijteményével és
példanyszamaval segiti, de at nem vallalja az id6szakosan fellépd igények
kielégitését. Valogatva gyf(ijti a mai magyar és a kilfoldi szépirodalom, a hataron
tuli magyar irodalom reprezentacios alkotéinak miveit. Széleskord kinalat
nyujtasara torekszik napjaink keresett, olvasmanyos bestsellereibdl, szorakoztat6
irodalmabol. Gydjti a magyar és a kiilfoldi mesegy(ijteményeket, a kortars magyar
és kiilfoldi gyermekirodalom sikerre szamot tarto alkotasait.

6. Az allomany nyilvantartasanak, feltarasanak, ellenérzésének maédja



* Az allomany nyilvantartas
- Egyedi leltdr
Minden egyedi allomany-nyilvantartas ala tartoz6 dokumentum (koényv,
auditiv, audiovizudlis dokumentum) nyilvantartasba vételére az egyedi
leltarnaplé és a Szikla21 konyvtari integralt rendszer katalogizalasi
modulja szolgal nyilvantartasba vételére.
- Osszesitett dllomdny-nyilvdntartds
Minden egyedi leltarozasu dokumentumrdl hagyomanyos osszesitett leltar
késziil a gyarapodas, torlés, illetve a kett6 dsszesitéseként az dllomanymérleg
elkészitése érdekében, illetve a gylijtemény dokumentumfajtak és
szakcsoportok szerinti megoszlasanak kimutatasara.
- Folydiratok
Nyilvantartasuk hagyomanyos kardex-nyilvantartassal torténik.
- Tankényvek
A tanulék rendelkezésére bocsatott tartés tankonyvek nyilvantartasa
kiilon leltdrnapléban torténik, kolcsonzésiik dokumentaldsarol, sziikség
szerinti selejtezésiikrél és tanév végi ellendrzésiikr6l a konyvtaros
gondoskodik. Részletesen lasd 1. sz. melléklet.

» Az allomany feltarasa, tajékoztatasi eszk6zok
Hagyomdanyos katalégusok épitése 1995-ben lezarult. Az azéta vasarolt
dokumentumok feltarasat és visszakereshet6ségét a Szikla21 konyvtari integralt
rendszer biztositja.
- Raktdri katalégus
Tartalmazza a konyvtar teljes allomanyat 1995-ig, a szépirodalmat
betlirendben, a szakirodalmat a szakjelek, azon beliil pedig a betiirendi jel
szerint besorolva. A raktari katalégusba - amely az allomanyellen6rzés
nélkiilozhetetlen eszkéze — minden egyes m{, minden egyes kiadasa kiilon
kataléguslappal szerepel. A kataléguslapon az adott mii teljes bibliografia
leirasa mellett megtalalhatd leltari szama is, illetve a rendszavak kijeldlése.
- Bettirendes keresztkatalogus
A Kkonyvtar allomanyarél formai jellemzdék, a besorolasi adatok
betlirendjében tajékoztat 1995-ig
- Szakkatalégus
A konyvtar allomanyarol formai jellemzék, ETO alapjan tajékoztat 1995-ig.

7. Torlés, kivonas az allomanybol
Az allomanygyarapitas szerves része a gyljtemény atgondolt gyarapitasa mellett a
rongalt és az elavult / f6l6s milivek kivondasa. Az atdolgozott, bdvitett kiaddsban
megjelen6 mivek el6z6 kiadasanak kivonasa fligg esztétikai allaguktdl és az
atdolgozas mértékétol. Az elavulas tényének megallapitasa minden esetben
megfontolt dontést igényel. A rongalt miivek kivonasa folyamatos. A torlés
technikai lebonyolitasat minden év november 30-ig végzi el a konyvtar.

8. Allomanyellenérzés:

A konyvtar allomanyanak ellenérzése a 3/1975.(VIIL.17.) KM-PM. sz. egylittes rendelet
alapjan torténik.



9. A konyvtari allomanyanak feltarasa

Az koényvtar allomanya alapkatalégusokkal feltarva all a hasznalok rendelkezésére,
melyek biztositjak a gyljtemény formai (dokumentum leiras) és tartalmi (osztalyozas)
feltarasat, kiegésziti az adott miire vonatkozo raktari jelzettel.
Az adatokat rogzitd kataléguselem tartalmazza:

* raktari jelzet

* bibliografiai és besorolasi adatokat

* ETO szakjelzeteket

* targyszavakat

9.1 A dokumentum-leiras szabalyai
A Rumi Rajki Istvan Altalanos Miivel6dési Kozpont Kozségi és Iskolai Konyvtira a
dokumentum leirdas szabvanya értelmében a konyvtar az egyszertsitett leirast
alkalmazza. A konyvtarban alkalmazott egyszertsitett bibliografiai leiras adatai:

e f6cim: parhuzamos cim: alcim: egyéb cimadat

* szerz@ségi kozlés

» Kkiadas sorszama, mindsége

* megjelenési hely: kiad6 neve, megjelenés éve

¢ méretadatok: oldalszam+ mellékletek: illusztracio; méret

- sorozatcim, sorozatszam, ISSN szam (esetlegesen, amennyiben az adott
mi sorozat részeként latott napvilagot)

* megjegyzések

* Kkotés: ar

e ISBN szam

9.2 Besorolasi adatok
A besorolasi adatok biztositjdk a katalégustételek visszakereshet6ségét. Az iskolai
konyvtarban az alabbi besorolasi adatokat rogzitjiik:

» afo6tétel besorolasi adata (személynév vagy testililetnév vagy a mii cime)

* cim szerinti melléktétel

*  kozremiikodoi melléktétel

* targyi melléktétel

9.3 Raktari jelzetek

A dokumentumok visszakereshet6ségét raktari jelzetekkel biztositjuk. A raktari jelzetet
ravezetjik a dokumentumra és a dokumentum o6sszes kataléguscédulajara. A
szépirodalmi miivek raktari jelzete a betlirendi jel, azaz Cutter-szam. A szakirodalmat
ETO-szakrendi jelzetekkel latjuk el, mely a tartalmi elkiilonitést biztositja. Az ETO
fécsoportjai alapjan keriilnek a miivek a polcokon elrendezésre.

Rum, 2013.januar 28.

Horvath Istvanné Kraft Laszlo Lénartné Hustiker Erika
AMK igazgaté Alt. isk. igazgato konyvtaros



